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ResoLucion minisTeriaLne 493 /19

La Paz, 24 DIC. 2019

VISTOS Y CONSIDERANDO:

Por nota CITE: MPR - DGAA N° 1717/2019, de 10 de
diciembre de 2019, el Director General de Asuntos Administrativos del Ministerio de la
Presidencia, remiti6 a la Direccion General de Asurtos Juridicos, el Informe Técnico
MPR/DGAA/UF/ N° 025/2019, de 10 de diciembre de 2019, emitido por la Responsable
en Presupuestos y la Encargada de Tesoreria dependlientes de la Jefatura de la Unidad
Financiera de la Direccién General de Asuntos Administrativos del Ministerio de la
Presidencia, referente a la solicitud de aprobacién del Reglamento Especifico del Sistema
de Contabilidad Integrada y el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto,
debidamente compatibilizados por el Organo Rector.

Que el numeral 4 del Paragrafo | del Articulo 175 de la
Constitucion Politica del Estado, determina que entre las atribuciones de los Ministros de
Estado se encuentra el de dictar normas administrativas y emitir Resoluciones
Ministeriales en el ambito de su competencia.

Que el Articulo 232 del Texto Constitucional establece que
la Administracion Publica se rige por los principios de legitimidad, legalidad,
imparcialidad, publicidad, compromiso e interés social, ética, transparencia, igualdad,
competencia, eficiencia, calidad, calidez, honestidad, responsabilidad y resultados.

Que la Constitucién Politica del Estado en el Paragrafo | del
Articulo 321 dispone que la administracion econdmica y financiera del Estado y de todas
las entidades publicas se rige por su presupuesto.

Que la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990, de
Administracion y Control Gubernamentales regula los sistemas de Administracion y
Control de los recursos del Estado y su relacién con los sistemas nacionales de
Planificacion e Inversion Publica; sistemas entre los que se encuentran regulados el
Sistema de Presupuesto y el Sistema de Contabilidad Integrada.

Que el Articulo 3 de la Ley N° 1178, de 20 de julio de 1990,
de Administracion y Control Gubernamentales, establece que los sistemas de
administracion y control se aplicaran en todas las entidades del sector plblico sin
excepcion.

Que el inciso ¢) del Articulo 20 de la Ley N° 1178,
determina que todos los sistemas que trata la indicada Ley, seran regidos por érganos
rectores que tienen la atribucion de compatibilizar o evaluar, segin corresponda, las
disposiciones especificas que elaborara cada entidad o grupo de entidades que realizan
actividades similares, en funcion de su naturaleza y la normatividad basica.

Que a través de la Rescluciéon Ministerial N° 181/08, de 30
de noviembre de 2006, se aprobd el Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad
Integrada del Ministerio de la Presidencia.
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Que mediante la Resolucion Ministerial N° 081/07, de 18 de
junio de 2007, se aprobd el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto del
Ministerio de la Presidencia.

Que la Nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 1562/2019, de
28 de octubre de 2019, emitida por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, bajo
la  referencia "Compatibilizacién de Modificaciones al RE-SP™ determino que las
modificaciones solicitadas por el Ministerio de la Presidencia, al Reglamento Especifico
del Sistema de Presupuesto RE-SP, se encuentran en el marco de la normativa vigente;
por lo tanto el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto del Ministerio de la
Presidencia debera ser aprobado mediante Resolucién expresa.

Que la Nota MEFP/VPCF/DGNGP/UNPE/N® 1563/2019, de
28 de octubre de 2019, emitida por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, cuya
referencia sefiala “Compatibilizacién de Modificaciones al RE-SCI”; determind que las
modificaciones solicitadas por el Ministerio de la Presidencia al Reglamento Especifico
del Sistema de Contabilidad Integrada RE-SCI, se encuentran en el marco de la
normativa vigente; por lo tanto el Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad
Integrada del Ministerio de la Presidencia debera ser aprobado mediante Resolucién
expresa,

Que el Informe Técnico MPR/DGAA/UF/ N° 025/2019, de
10 de diciembre de 2019, emitido por la Responsable en Presupuestos y la Encargada de
Tesoreria, dependientes de la Jefatura de la Unidad Financiera de la Direccién General
de Asuntos Administrativos del Ministerio de la Presidencia, justifico técnicamente la
solicitud de aprobacién de los reglamentos: Reglamento Especifico del Sistema de
Contabilidad Integrada y Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto.

Que el Informe Legal MPR — DGAJ — UAJ N° 252/2019,
de 13 de diciembre de 2019, emitido por la Unidad de Analisis Juridico de la Direccién
General de Asuntos Juridicos del Ministerio de la Presidencia, luego del andlisis a la
solicitud realizada, considera viable emitir la Resolucion Ministerial que apruebe la
siguiente normativa interna: Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto; y
Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada, ambos del Ministerio de |a
Presidencia, en virtud a que los mismos cumplen con los lineamientos de la Ley N° 1178,
de 20 de julio de 1990 y no contravienen el ordenamiento juridico vigente.

POR TANTO:

El sefior Ministro de la Presidencia, en uso de sus
atribuciones establecidas por Ley,

RESUELVE: :
PRIMERO.- I. Aprobar los siguientes Reglamentos:

a) Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto del Ministerio de la
Presidencia, en sus dos (2) Titulos, tres (3) Capitulos y veinticinco (25) Articulos:
y

b) Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada, en sus dos (2)
Titulos, cuatro (4) Capitulos y treinta y cuatro (34) Articulos.
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Il. Los Reglamentos aprobados en el punto anterior son
de uso y aplicacién obligatoria de todas las Unidades funcionales que conforman la
estructura del Ministerio de la Presidencia, los cuales en Anexo forman parte
integrante e indivisible de la presente Resolucion Ministerial.

SEGUNDO.- Aprobar el Informe Técnico MPR/DGAA/UF/
N° 025/2019, de 10 de diciembre de 2019, emitido por la Responsable en Presupuestos y
la Encargada de Tesoreria dependientes de la Jefatura de la Unidad Financiera de la
Direccion General de Asuntos Administrativos y el Informe Legal MPR — DGAJ — UAJ N°
252/2019, de 13 de diciembre de 2019, emitido por la Unidad de Analisis Juridico de la
Direccion General de Asuntos Juridicos, ambos del Ministerio de la Presidencia, que
en Anexo forman parte de la presente Resolucién Ministerial.

TERCERO.- La Direccion General de Asuntos
Administrativos, queda encargada de la difusion, cumplimiento y aplicacion del
Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto como del Reglamento Especifico
del Sistema de Contabilidad Integrada, ambos del Ministerio de la Presidencia, debiendo
tomar los recaudos pertinentes al efecto.

CUARTO.- Se deja sin =fecto la Resolucion Ministerial N°
181/06, de 30 de noviembre de 2006 y la Resolucion Ministerial N° 081/07, de 18 de junio
de 2007, emitidas por el Ministerio de la Presidencia.

Registrese, comuniquese, archivese.

Fdo. Yerko M, Nifiez Negrette
MINISTRO DE LA PRESIDENCIA

Fdo. Eddy Luis Franco Nogales Fdo. Israel Angel Alanoca Chavez
VICEMINISTRO DE COORDINACION CON VICEMINISTRO DE COORDINACION
MOVIMIENTOS SOCIALES Y SOCIEDAD CIVIL Y GESTION GUBERNAMENTAL
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

Fdo. Gustavo Rodolfo Serrano storio
VICEMINISTRO DE AUTONOMIAS
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA
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REGLAMENTO
ESPECIFICO DEL
SISTEMA
DE PRESUPUESTO
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL
SISTEMA DE PRESUPUESTO — RE SP
MINISTERIO DE LA PRESIDENCIA

TiITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- (Objeto y Alcance del Reglamento Especifico). .-
El presente Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto, establece los procescs
para la elaboracion, presentacion, ejecucion, evaluacion y modificacién del Presupuesto del
Ministerio de la Presidencia, los encargados de estos procesos y los plazos de su
realizacion.

Il.- Las disposiciones del presente reglamento se aplicaran obligatoriamente por todos los
servidores publicos del Ministerio de la Presidencia.

Articulo 2.- (Marco Normativo). El Sistema de Presupuesto del
Ministerio de la Presidencia, tiene como marco normativo:

a) La Constitucion Politica del Estado;

b) Ley N° 1178 de 20 de julio de 1990, de Administracion y Control Gubernamentales:

c) Ley N° 2042, de 21 de diciembre de 1999, de Administracion Presupuestaria;

d) Ley N° 2137, de 23 de octubre de 2000, que modifica la Ley N° 2042;

e) Ley de Presupuesto General del Estado, que se aprueba en cada gestion;

f) Decreto Supremo N° 23318-A, de 3 de noviembre de 1992, de Responsabilidad por la
Funcién Publica modificado por el Decreto Supremo N° 26237 de 29 de junio de 2001;

g) Decreto Supremo N° 3607, de fecha 27 de Junio de 2018, Reglamento de
Modificaciones Presupuestarias;

h) Resolucion Suprema N° 225558, de 1 de diciembre de 2005, de las Normas Basicas del
Sistema de Presupuesto; y

i) Directrices y Clasificadores Presupuestario aprobados por el Ministerio de Economia y
Finanza Publicas en cada gestion.

Articulo 3.- (Aprobacién del Reglamento Especifico). El
Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto del Ministerio de la Presidencia debera ser
aprobado por Resolucion expresa del Ministro.

Para estos fines la Unidad de Planificacién en coordinacion con la Direccion General de
Asuntos Administrativos, deberad elaborar y presentar el Proyecto de Reglamento, previa
compatibilizacion por el Organo Rector del Sistema.

Articulo 4.- (Revision y Ajustes del Reglamento Especifico). La
Direccién General de Asuntos Administrativos a través de la Unidad Financiera y el Area de
Presupuestos, revisara el Reglamento Especifico, segin la dindmica administrativa del
Ministerio de la Presidencia o cuando se dicten nuevas disposiciones legales y en su caso
efectuara los ajustes al Reglamento.

El Reglamento ajustado debera ser aprobado conforme lo previsto en el articulo precedente.

Articulo 5.- (Difusion). La Direccion General de Asuntos
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Administrativos en coordinacion con la Unidad de Planificacién, quedan encargadas de la
difusion del presente Reglamento Especifico.

Articulo 6.- (Sanciones por Incumplimiento del Reglamento).
El cumplimiento de lo dispuesto por el presente Reglamento es de caracter obligatorio por
todos los servidores publicos del Ministerio de la Presicencia, caso contrario las acciones y
omisiones a éste seran sujetas a responsabilidad de acuerdo a lo dispuesto por la Ley N°
1178 de Administracién y Control Gubernamentales y disposiciones legales reglamentarias.

Articulo 7.- (Prevision). En caso de presentarse omisiones,
contradicciones y/o diferencias, en la interpretacion del presente Reglamento Especifico,
estas seran solucionadas en los alcances y previsiones de la Ley N° 1178, de las Normas
Basicas del Sistema de Presupuesto y demas disposiciones legales vigentes.

Articulo 8.- (Salvaguarda de Documentos). La Direccion
General de Asuntos Administrativos a través de la Unidad Financiera y el Area de
Presupuestos, son responsables de disponer las medidas administrativas para la
salvaguarda de los documentos generados como resul:ado del funcionamiento del sistema
de presupuesto del Ministerio de la Presidencia.

Articulo 9.- (Organizacion y Responsabilidades
Institucionales). Sin ser limitativo ni supletorio de disposiciones legales especificas
inherentes a la materia, se establecen las siguientes funciones y atribuciones especificas de
los distintos niveles de la organizacion del Ministerio de la Presidencia, respecto el
funcionamiento del Sistema de Presupuesto:

El Ministro de la Presidencia es responsable de:

a) Aprobar con Resolucion Ministerial el Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto
del Ministerio de la Presidencia;

b) Aprobar el Anteproyecto de Presupuesto del Ministerio de la Presidencia, para su
presentacion al Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, para ser incorporado en el
Proyecto del Presupuesto General de la Nacion:

¢) Implementar y asegurar el funcionamiento del Sistema de Presupuesto en el Ministerio de
la Presidencia, en cumplimiento a lo establecido en el Articulo 27 de la Ley N° 1178, que
determina que la Maxima Autoridad Ejecutiva es la responsable de la implementacion y
funcionamiento de los sistemas de administracion y control a través de los reglamentos
especificos de cada uno de ellos. El mismo que delegard a la Direccién General de
Asuntos Administrativos fa implementacion del Sistema de Presupuesto;

d) Aprobar las reformulaciones y modificaciones presupuestarias, emergentes de la
evaluacion periodica de la Ejecucion Presupuestaria y cuando corresponda de una
reprogramacion de operaciones, nuevas asignaciones, recortes presupuestarios y otros
definidos por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, de acuerdo al Decreto
Supremo N° 3607, Reglamento de Modificaciones Presupuestarias; y

e) Conocer y aprobar las ejecuciones presupuestarias, generadas por la Direccién General
de Asuntos Administrativos.

El Director General de Asuntos Administrativos es responsable de:
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Cumplir y hacer cumplir la normativa del Sistema de Presupuesto y vigilar su aplicacién
en el ambito del Ministerio de la Presidencia;

Coordinar la elaboracién del Anteproyecto de Presupuesto Institucional con la Unidad
Financiera, los Programas, Proyectos, Viceministerios, Entidades Desconcentradas, asi
como las diferentes Unidades y Areas del Ministerio de la Presidencia;

Coordinar el enlace entre los Sistemas de Programacion de Operaciones y Presupuesto, a
través de la Unidad Financiera y la Unidad de Planificacion; y

Por delegacién del Ministro de la Presidencia, debe implementar y asegurar el
funcionamiento del Sistema de Presupuesto en el Ministerio de la Presidencia.

El Jefe de la Unidad Financiera es responsable de:

a)
b)

c)

d)

e)

Supervisar y elaborar en coordinacién con el Area de Presupuestos, el Anteproyecto de
Presupuesto del Ministerio de la Presidencia para cada gestion fiscal;

Supervisar y verificar la elaboracién del informe del Area de Presupuestos que
corresponda, sobre los recursos y gastos ejecutados;

Pronunciarse sobre consultas presentadas por el Responsable de Presupuestos seguin
corresponda, en especial sobre la pertinencia y necasidad de gestionar reformulaciones
presupuestarias; y

Administracion operativa del Sistema de Presupuesto, en funcion de la aplicacién del
Reglamento Especifico; y

funcionales, partidas de gastos de manera periddica o a solicitud expresa.

El Responsable de Presupuestos es responsable de:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

Presentar el anteproyecto del Ministerio de |la Presidencia consolidado;

Llevar registros en tiempo real de la contabilidad presupuestaria, en los momentos del
compromiso, devengado y pagado para los gastos, y del devengado y recaudado para
los recursos;

Producir mensualmente, las salidas de la ejecucion financiera del presupuesto. En
materia de gastos, clasificados por programas, partidas, fuentes de financiamiento,
organismo financiador;

Elaboracion técnica del presupuesto en coordinacion con las direcciones generales,
unidades de dependencia directa de la MAE, programas y proyectos, en base a las
directrices recibidas del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas;

Emitir reportes mensuales de ejecuciones presupuestarias, por ejecutores, partidas y
otras variables ¢, a solicitud expresa; y

Proponer ajustes al Reglamento Especifico del Sistema de Presupuesto, emergentes de
la experiencia de su aplicacion.

Articulo 11.- (Técnica Presupuestaria). La elaboracion del

presupuesto se efectuara utilizando la técnica determinada por el Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas, en su calidad de 6rgano rector del Sistema de Presupuesto.
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TiTULO II
COMPONENTES DEL SISTEMA DE PRESUPUESTO

CAPITULO |
SUBSISTEMA DE FORMULACION PRESUPUESTARIA

SECCION |
POLITICA PRESUPUESTARIA INSTITUCIONAL Y
ARTICULACION CON EL PLAN OPERATIVO ANUAL

Articulo  12.- (Definicion de la Politica Presupuestaria
Institucional). EI Ministro de la Presidencia (MAE), establecera la politica presupuestaria de
la entidad, sujeta a las definiciones de politica del Gobierno, contenidas en las Directrices de
Formulacion del Presupuesto, que para cada gestién emite el Organo Rector y a otras
disposiciones especificas inherentes a la materia. ¢

Articulo 13.- (Articulacién con el Plan Operativo Anual). El
presupuesto anual se articula con el Plan Operativo Anual programando acciones de corto
plazo vinculados a una categoria programatica.

SECCION II
PROCESQOS DE ELABORACION DEL. PRESUPUESTO

Articulo 14.- (Procesos de Elaboracién del Presupuesto). La
elaboracion del Presupuesto del Ministerio de la Presidencia, comprende los siguientes
procesos:

a) Estimacion del Presupuesto de Recursos;
b) Apertura Programatica; y
c) Elaboracion del Presupuesto de Gastos.

Articulo 15.- (Estimacion del Presupuesto de Recursos). I.- La
Direccion General de Asuntos Administrativos a través de la Unidad Financiera y el Area de
Presupuestos del Programa Central del Ministerio de la Presidencia, asi como las demas
Unidades Ejecutoras, estimaran los recursos a inscribir en el presupuesto, considerando:

a) Las asignaciones por transferencias del Tesoro General de la Nacion:
b) Las asignaciones por transferencias de créditos o donaciones:

c) Saldos disponibles d= Caja y Banco;

d) Donaciones; y

e) Otros recursos

En cada rubro deben asignarse los montos brutos a recaudar, sin deduccién alguna,
identificando la fuente de financiamiento, el organismo financiador, el codigo de entidad de
la entidad de transferencia.

Los montos sefialados para el Presupuesto de Recursos son de caracter indicativo excepto en
el caso de endeudamiento que es limitativo.
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Il.- La estimacion de recursos a inscribir, debera considerar:

a) Para transferencias, los montos comunicados por la entidad otorgante;

b) Para financiamiento especifico de programas y proyectos de inversién, las donaciones
directas y transferencias por créditos y donaciones, conforme a los convenios de
financiamiento o contratos suscritos;

c) Para otros ingresos, en base a memorias de calculo de precios y cantidades; y

d) Para saldos de caja y bancos, de acuerdo a su origen, cuya utilizacién debera
considerar la distribucién de gastos corrientes y de inversion.

Articulo 16.- (Estructura Programatica del Presupuesto de
Gastos). La Direccién General de Asuntos Administrativos a través de la Unidad Financiera
y el Area de Presupuestos, con la participacién de las unidades involucradas en la
elaboracién del Presupuesto, definiran la estructura programatica, que permita alcanzar los
resultados previstos en el Plan Operativo Anual, asi como el pago de obligaciones por
transferencias.

La apertura programética debera considerar lo dispuesto por las Directrices de Formulacion
Presupuestaria emitidas por el Organo Rector.

Articulo 17.- (Elaboracién del Presupuesto de Gastos). |.- El
Ministro de la Presidencia con la participacion de las unidades involucradas, elaborara
el Presupuesto de Gastos, asignando los recursos definidos, para cada accién de corto
plazo, en el Plan Operativo Anual.

La programacion debera efectuarse conforme a las categorias programaticas de gasto
definidas en la estructura programatica, identificando la partida de gasto, fuente de
financiamiento, organismo financiador, cédigo institucional de la entidad receptora de
transferencias, la Unidad Administrativa, Unidad Ejecutora y otra informacién requerida
por el Organo Rector.

Il.- La programacién debera considerar todos los gastos que se estimen devengar en la
gestion fiscal, independientemente de que estos gastos devengados sean pagados en
dicha gestion fiscal:

a) Para los gastos mensuales recurrentes, como el pago de sueldos y servicios
basicos, debera contemplarse la programacion per los doce meses;

b) Para gastos de programas y proyectos especificos, conforme a las estimaciones
definiciones del Programa Nacional de Inversiones; y

c) Para programas y proyectos especificos, conforme a las estimaciones por partida
de gasto.

Ill. El presupuesto de servicios personales debera contemplar:

a) La partida 11700 sueldos conforme a la escala salarial aprobada. En caso de
requerimiento de creacion de jtems, aplicacién del incremento salarial, podran
incorporarse como previsiones presupuestarias en el sub. Grupo 15000, incluyendo los
costos emergentes por pago de aportes patronales, antigledad y otros;
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b) ElBono de Antigliedad conforme la antigtiedad prevista de los servidores, de acuerdo
a la escala establecida del salario minimo nacional previsto por el Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas;

c) La partida 11400 aguinaldos considerando el salario basico, bono de antigiiedad (total
ganado mensual); y

d) Las partidas referidas a los aportes patronales se calcularan sumando los importes
presupuestados de las partidas 11200 Antigliedad, 11700 sueldos, 11930 Otros
(cuando corresponda), 12100 personal y calculando: el 10% para aportes de salud,
1.71% a las AFP’s para cubrir riesgos profesionales, 2% aportes para la vivienda, 3%
aporte solidario.

Articulo 18.- (Aprobacién del Anteproyecto de
Presupuesto). El Anteproyecto de Presupuesto de la entidad debera ser aprobado por
Resolucion Ministerial, conforme el siguiente procedimiento:

a) El Presupuesto de la Entidad debera incluir el siguiente contenido minimo:

1. Presupuesto de Recursos, desagregado por rubros, fuente de financiamiento,
organismo financiador y cédigo de la entidad de transferencia.

2. Presupuesto de Gastos, enmarcado en los limites de financiamiento establecidos
por Ley, estructurado en categorias programaticas, sefialando sus fuentes de
financiamiento, organismo financiador y cédigo de la entidad de transferencia.

3. Escala aprobada de sueldos y planilla presupuestaria referencial, incluyendo
sueldos, aportes patronales, aguinaldos y otros.

4, Otros que se considere necesarios.

b) El Director General de Asuntos Administrativos elaborara el informe de
presentacion del Anteproyecto de Presupuesto, justificando técnicamente el alcance
y contenido.

c) El anteproyecto de presupuesto de la entidad sera presentado por el Director
General de Asuntos Administrativos a la MAE para su consideracién y aprobacion.

Articulo 19.- (Presentacion del Anteproyecto de
Presupuesto al Ministerio de Economia y Finanzas Publicas). Aprobado el
anteproyecto de Presupuesto del Ministerio por la MAE, debera ser remitido al Ministerio de
Economia y Finanzas Publicas, para su incorporacion en el Proyecto del Presupuesto
General del Estado.

CAPITULOII
SUBSISTEMA DE EJECUCION PRESUPUESTARIA

Articulo 20.- (Programacion de la Ejecucion
Presupuestaria). La Direccion General de Asuntos Adrinistrativos en coordinacion con las
areas operativas y el Plan Operativo Anual, programara la ejecucion fisica y financiera
mensual, estableciendo los compromisos, gastos y pagos maximos a contraer, devengar y
efectuar, respectivamente.

La programacion de la ejecucion del presupuesto de gastos se compatibilizara con los flujos

de Caja y sera sometida a consideracion del Director General de Asuntos Administrativos,
esta programacion podra ser ajustada trimestralmente.

10
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Articulo 21.- (Ejecucion del Gasto). La Direccion General de
Asuntos Administrativos a través de la Unidad Financiera del Ministerio de la Presidencia y a
quien delegue de manera formal, estan facultados para autorizar gastos y ordenar pagos.

Estas facultades se regirdn por disposiciones internas, concordantes con normas vigentes,
tales como la Ley N° 1178, Normas Basicas de los Sistemas de Administracion de Bienes y
Servicios, Administracion de Personal, Tesoreria y Crédito Publico, Normas de Control Interno
de la Contraloria General del Estado, entre otras.

Articulo 22.- (Ajustes en la Ejecucion de Gastos). Cuando
se evidencie que la ejecucion de gastos no alcance los montos programados, el Ministro
a través de la Direccion General de Asuntos Administrativos debera disponer las
medidas Administrativas para regular el gasto, evitando la generacion de deuda.

Articulo  23.- (Modificaciones Presupuestarias). Las
modificaciones presupuestarias que se requieran introducir, deberan observar las
disposiciones especificas contenidas en el Reglamento General de Modificaciones
Presupuestarias, aprobado para el Sector Publico.

El Director General de Asuntos Administrativos queda encargado de disponer las
medidas y regulaciones administrativas para la realizacion de estas modificaciones.

CAPITULO Il
SUBSISTEMA DE SEGUIMIENTO Y EVALUACION DE LA EJECUCION
PRESUPUESTARIA

Articulo 24.- (Informe de la Ejecucion Presupuestaria). El
Director General de Asuntos Administrativos preparara la informaciéon mensual sobre la
ejecucion fisica y financiera del presupuesto, identificando los desfases entre lo
programado y lo ejecutado, y remitira esta informacion a la MAE para su evaluacién y
posterior presentacion al Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, conforme
dispone la Ley N° 2042, de Administracion Presupuestaria.

Articulo 25.- (Seguimiento y Evaluacion Presupuestaria). El
Ministro de la Presidencia a través de la Direccion General de Asuntos Administrativos y
la Unidad de Planificacion analizaran la informacion de la ejecucidn fisica y financiera
del Presupuesto de la entidad y comparara los avances de acciones de corto plazo
sefialados en el Plan Operative Anual y las asignaciones presupuestarias.

Segun los resultados de la evaluacion, el Director General de Asuntos Administrativos
pondra en conocimiento de la MAE para que este promueva las acciones
administrativas para el cumplimiento del Plan Operativo Anual, o en otro caso para
determinar las responsabilidades y sanciones por incumplimiento.
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ESPECIFICO DEL
SISTEMA
DE CONTABILIDAD
INTEGRADA
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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA

_,-TITULO I: DISPOSICIONES GENERALES
T CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

Articulo 1.- (Concepto). El Reglamento Especifico del Sistema de
Contabilidad Integrada, es un instrumento técnico que establece las normas y principios
contables que proporcionan al Sistema de Contabilidad Integrada los procedimientos plazos
y responsables de los procesos relacionados con el registro de las transacciones
presupuestarias, financieras y patrimoniales del Ministerio de la Presidencia. Este
Reglamento tiene como base la Ley N° 1178, de Administracion y Control Gubernamental,
Resolucion Suprema N° 222957, Norma Basica del Sisterna de Contabilidad Integrada y otras
disposiciones emitidas por el Organo Rector, con el objeto de:

a) Proporcionar al Sistema de Contabilidad Integrada (SCI) del Ministerio de la Presidencia,
una base conceptual fundamentada en normas y principios contables de reconocida
validez técnica - legal, para establecer uniformidad y eficiencia en los procesos de
programacion y regulacion de la ejecucién de los gastos e ingresos y contabilizacion de
todas las transacciones para obtener estados financieros razonables.

b) Contribuir a la elaboracion de informacion real, Gtil, oportuna y confiable, posibilitando la
comparaciéon entre distintos periodos contables para la toma de decisiones de las
autoridades del Ministerio de la Presidencia.

c) Coadyuvar para que los servidores publicos del Ministerio de la Presidencia, los
responsables por los resultados emergentes de la gestion y/o los que administren
recursos, rindan cuenta de los mismos por intermedio del Sistema de Contabilidad
Integrada.

d) Aplicar, en el Ministerio de la Presidencia un conjunto de principios, normas y
procedimientos para asegurar el buen funcionamiento del Sistema de Contabilidad
Integrada, concordantes con lo establecido en el Sistema Integrado de Gestidn y
Modernizacion Administrativa (SIGMA), como instrumento tendiente a mejorar los
procesos administrativos en la Gestién Puablica.

e) Generar informacién confiable, veraz y oportuna para la toma de decisiones en el
Ministerio, dentro del marco de normas legales, principios y técnicas aceptadas y
reconocidas por las instancias competentes.

f) Proporcionar a los servidores publicos involucrados con la aplicacién del Sistema de
Contabilidad Integrada, los elementos técnicos, de organizacion, funcionamiento y Control
Interno, en los diferentes procesos de la administracion del Sistema.

Articulo 2.- (Alcance). El presente Reglamento Especifico es de uso
y aplicacion obligatorio para todo el personal de las 4reas y unidades administrativas de los
Programa y/o Actividades de la Estructura Programatica del Ministerio de la Presidencia, segin
establece el Articulo 3 de la Ley 1178, de Administracion y Gontrol Gubernamental.

Articulo 3.- (Revisidon y Actualizacion). El presente Reglamento
Especifico, podra ser revisado y actualizado por la Direccién General de Asuntos
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Administrativos del Ministerio de la Presidencia en coordinacién con la Unidad de Finanzas yla
Unidad de Planificacion, cuando las necesidades asi lo requieran o cuando el Organo Rector
modifique las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada y otras disposiciones
técnico legales emitidas por el Organo Rector.

Articulo 4.- (Difusién). El Ministro de la Presidencia a través de la
Direccion General de Asuntos Administrativos del Ministerio de |a Presidencia, es responsable
de la emision y difusion a todas las instancias dependientes de la Institucion, del Reglamento
Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada.

Articulo 5.- (Incumplimiento al Reglamento). El incumplimiento en
la aplicacion del presente Reglamento Especifico del SCI en el Ministerio de la Presidencia,
generara responsabilidades de acuerdo a lo establecido en el Capitulo V de Responsabilidad
por la Funcién Plblica de la Ley N° 1178, de Administracion y Control Gubernamental,
Decretos Supremos N° 23215, 23318-A y 26237 y las definidas en los Reglamentos Internos
del Ministerio.

Articulo 6.- (Clausula Especial de Prevision). En caso de
presentarse omisiones, contraindicaciones y/o diferencias en la interpretacion del Reglamento
Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada del Ministerio de Ia Presidencia, estas seran
solucionadas en funcién a los alcances y previsiones establecidos en la Norma Basica del
Sistema de Contabilidad Integrada aprobada con Resolucién Suprema N° 222957 y enla Ley
de Administracion y Control Gubernamental.

Articulo 7.- (De la Universalidad de los registros). Todas las
operaciones registradas en el Sistema de Contabilidad Integrada se registraran de acuerdo
a la fuente de origen, considerando la ejecucién y el presupuesto aprobado de acuerdo a la
fuente de financiamiento.

Articulo 8.- (Concepto de los Principios de Contabilidad). Los
principios de Contabilidad Integrada son una verdad fundamental, una ley o doctrina principal
que senfalan los objetivos de la contabilidad y sugieren la forma en que estos se alcanzan.

Asimismo, constituyen la base tedrica sobre la cual se fundamenta el proceso contable del
Sistema de Contabilidad Integrada, cuyo propésito es uniformar los distintos criterios de
evaluacion, compatibilizacion, exposicion, informacidn y consolidacién, cuando corresponda,
de los hechos econdmicos - financieros que se registran en la contabilidad del Ministerio de Ia
Presidencia.

Articulo 9.- (Clasificacion de los Principios de Contabilidad).
Los principios de Contabilidad Integrada, se clasifican de la siguiente manera:

a) Postulado basico que oriente a la accién de los responsables del Sistema de
Contabilidad Gubernamental Integrada:
« Equidad

b) Los que condicionan el funcionamiento del Sistema de Contabilidad
Gubernamental Integrada:
¢ Legalidad;
¢ Universalidad y Unidad; y
* Devengado

14
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c) Los que establecen el objeto de medicion:
« Ente;
+ Bienes Economicos; y
e Entidad en Marcha
d) Los que determinan periodos y medidas de valuacién:
« Ejercicio;
 Moneda de Cuenta;
e Uniformidad,;
s Objetividad;
s Prudenciga;
= Valuacion al Costo; e
* |Importancia Relativa o Significatividad
e) El que establece los requisitos minimos de revelacion o exposicién de la informacion
o Exposicién

Articulo 10.- (Desarrollo de los Principios). Los principios de la
Contabilidad Integrada aplicados para el Ministerio de la Presidencia, son los que se
enumeran a continuacion y estan compatibilizados con las Normas Basicas del Sistema de
Contabilidad Integrada:

a) Equidad.- Indica que la contabilidad e informacién gubernamental deben fundamentarse
en la equidad de tal manera que el registro, valuacién y exposicién de las transacciones
presupuestarias, patrimoniales y financieras, se efectie de manera imparcial, asimismo
debe orientar la accién de los responsables del proceso contable para que, al aplicar
determinada norma, no se favorezca a una de las partes que efectla la transaccion en
perjuicio de los intereses de la otra.

b) Legalidad.- Los hechos economico-financieros del Ministerio de la Presidencia se
registran en el proceso contable, previo cumplimiento de las disposiciones legales
vigentes y pertinentes. Cuando exista oposicién entre disposiciones legales y técnicas,
prevalece la aplicacion de las normas legales. El impacto de este hecho en la posicion
financiera debe ser informado en los estados financieros.

c) Universalidad y Unidad.- El Sistema de Contabilidad Integrada registra las
transacciones cualesquiera sea su naturaleza, en un sistema uUnico, lo que permite
obtener informacién Util y confiable; es decir, representativa, verificable y coherente entre
si, pues la misma tiene su origen en una Unica fuente informativa.

d) Devengado.- El devengamiento de los recursos, se produce cuando se crea una relacion
juridica entre el Ministerio de la Presidencia y terceros por la entrega de bienes y/o
prestacion de servicios, en virtud de la cual se origina un derecho de cobro por parte de la
entidad y una obligacién de pago por parte de las entidades y/o terceros.

En los casos de donaciones y/o transferencias, el devengamiento es simultaneo a la
percepcion de los recursos, por lo tanto, no existe contraprestacion de bienes y/o
servicios ni derecho de cobro.

E| devengamiento del gasto y/o del recurso implica la ejecucion del presupuesto y permite
la integracién de los subsistemas de registro presupuestario y patrimonio.
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e) Ente.- Para fines del Sistema de Contabilidad Integrada, la Administracién Central se

f)

considera un solo ente, con una estructura juridica homogénea, en la que los organismos
que la conforman no tienen individualidad patrimonial propia y en su conjunto constituyen
un unico ente juridico-contable y son responsables del logro de su Programacion de
Operaciones Anual, considerandose al Ministerio de la Presidencia como parte de la
Administracion Central.

Bienes Econdmicos.- Los Estados Financieros del Ministerio de la Presidencia
presentan informacion relativa a los bienes tangibles e intangibles, que poseen valor
econdmico, por lo tanto son susceptibles de ser valuados en términos monetarios.

Los bienes de dominio privado o institucional, tangibles o intangibles, constituyen activos
de uso del Ministerio de la Presidencia, segln corresponda, tales como edificios,
terrenos, etc.

g) Entidad en Marcha.- El presente Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad

Integrada, presume la continuidad indefinida de las operaciones del Ministerio de la
Presidencia, a menos que se indique lo contrario, en cuyo caso se aplicaran técnicas
contables de reconocido valor, de acuerdo con las circunstancias.

h) Ejercicio.- El Ejercicio constituye el periodo en el que regularmente la Direccion General

)

de Asuntos Administrativos del Ministerio de la Presidencia debe medir los resultados
economicos, de ejecuciéon presupuestaria, situacion financiera, de tesoreria y
cumplimiento de metas de su programacién de operaciones en forma individual. Los
ejercicios deben ser de igual duracion para efectos de comparacion.

El ejercicio contable corresponde al afio calendario, vale decir del 1° de enero al 31 de
diciembre.

Moneda de Cuenta.- La moneda de curso legal del pais es el medio para valorar las
transacciones presupuestarias, financieras y patrimoniales a una expresion homogénea
que permita agruparlas, compararlas y presentarlas.

Las operaciones que se generen en una moneda distinta a la establecida deben
convertirse a moneda de curso legal para su registro correspondiente, de acuerdo al tipo
de cambio fijado por el Banco Central de Bolivia, vigente al momento de materializarse
las operaciones. A requerimiento de los financiadores el Ministerio podra presentar
estados en la moneda de origen, sin que esto signifique una alteracion a la informacion
contable en bolivianos.

Uniformidad.- La politica, método, procedimiento y/o criterios contables adoptados por el
Ministerio de la Presidencia, deberan ser utilizados consistentemente durante el ejercicio
de un ejercicio a otro, para evitar que variaciones en la estructura del sistema de
medicién impidan la comparacion entre estados financieros sucesivos.

Dichas politicas, métodos, procedimientos y/o criterios contables, podran ser modificados
cuando las condiciones sociales, econémicas o politicas, se modifiquen substancialmente
y afecten al Sistema de Contabilidad Integrada. El efecto de estos cambios debe
sefalarse en notas a los estados financieros.
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k) Objetividad.- Los cambios en los activos, pasivos y la expresion contable del patrimonio

neto, deben registrarse inmediatamente sea posible medirlos objetivamente y expresar
dichos cambios en moneda de curso legal, con base en la documentacion de respaldo.

La informacién que procese el Sistema de Contabilidad Integrada debe ser registrada
libre de prejuicios, de manera que refleje los acontecimientos en incidencia econémica-
financiera, de forma transparente y ser susceptibles de verificacion por parte de terceros
independientes.

Prudencia.- Los ingresos y gastos no se deben sobrestimar, subestimar, ni anticipar o
diferir. Cuando se debe elegir entre mas de una alternativa para medir un hecho
econémico-financiero, se elegira aquella que no sobrevalue los activos ni subvalle los
pasivos.

Con este principio se puede expresar contabilizando las pérdidas cuando se las conoce y
las ganancias cuando se las haya realizado.

m) Valuacién al costo.- El valor de costo, adquisicién, produccion o construccion,

constituye el criterio principal y basico de registro de los activos en el momento de su
incorporacion. Entendiéndose por tal, la suma de dinero pactada y demas costos y gastos
incidentales necesarios para poner los bienes en condiciones de utilizacién o
enajenacion.

No contradice este principio la correccion monetaria por impacto de la inflacion que deben
realizar las entidades publicas que posean cuentas de activo y/o pasivo en moneda
extranjera, con clausula de mantenimiento de valor y las no monetarias. Estas seran
expresadas con base al tipo de cambio al cierre del ejercicio, de acuerdo a disposiciones
legales y normas técnicas vigentes.

n) Importancia Relativa o Significatividad.- Al ponderar la correcta aplicacién de los

principios generales y normas basicas debe actuarse con sentido practico.

Algunas veces se presentan hechos econdmico - financieros que no encuadran en el
marco general de las normas para el Ministerio de la Presidencia. Sin embargo, no
constituyen problemas de registro y/o exposiciéon porque el efecto que producen no
distorsicna el cuadro general de la situacién financiera y econémica.

No existen criterios definidos que fijen limites entre lo que es y no es significativo,
debiendo aplicar el mejor criterio para resolver lo ¢ue corresponda en cada caso, de
acuerdo con las circunstancias; tomando en cuenta, por ejemplo, el efecto en activos y
pasivos, en el patrimonio o en los resultados.

0) Exposicién.- Los estados financieros deben exponer toda la informacién basica y

complementaria necesaria, para una adecuada interpretacion de la situacion
presupuestaria, patrimonial y financiera del Ministerio de la Presidencia.

Cuando la informacién contable sea afectada por normas legales especificas que diera
los PCI, y existan contingencias u otras causas, deberan informarse tales hechos en
notas a los estados financieros e indicar el efecto de los mismos sobre la informacion
contable.
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Articulo 11.- (Verificacion de la Aplicacidon). Auditoria Interna del
Ministerio de la Presidencia, es la responsable de verificar el grado de cumplimiento y aplicacién
del presente Reglamento Especifico en lo referente a control y fiscalizacion interna.

TITULO lI: SISTEMA DE CONTABILIDAD INTEGRADA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 12.- (Componentes del Sistema de Contabilidad
Integrada). Los componentes del Sistema de Contabilidad Integrada son los subsistemas
de: Registro Presupuestario, Registro Patrimonial y Registro de Tesoreria, los que hacen un
solo sistema integrado y que se identifican separadamente solo para efectos de una mejor
comprension.
A continuacién se describen los subsistemas:

a) Subsistema de Registro Presupuestario

El Subsistema de Registro Presupuestario integrado con los mddulos patrimonial y de
tesoreria, captura las transacciones con incidencia econémico — financiero en los distintos
momentos de registro contable del proceso administrativo presupuestario, con el objetivo de
producir informacion que:

* Muestre la ejecucion presupuestaria de recursos y gastos;

e Permita al Organo Rector del Sistema de Presupuesto evaluar la  gestién
presupuestaria del Ministerio de la Presidencia; y

» Posibilite el control del cumplimiento legal del presupuesto, de los resultados sobre la
gestién, de los recursos y programacion de operaciones del Ministerio de la Presidencia.

b) Subsistema de Registro Patrimonial

El Subsistema de Registro Patrimonial del Ministerio de la Presidencia contabiliza las
transacciones en forma independiente, que afectan los activos, pasivos, patrimonio vy
resultados econdmicos, y esta integrado con los médulos de presupuesto y tesoreria. Tiene
el objeto de proveer informacion sobre:

« La posicién financiera (Balance General);

» Elresultado economico de sus operaciones (Estado de Resultados);

+ Los cambios en su posicion financiera (Estado de Origen y Aplicacién de Fondos);
= Fuentes y usos de efectivo (Estado de Flujo de Efectivo); y

« Los cambios en su patrimonio neto (Estado de Evolucién del Patrimonio Neto).

Cabe sefalar, que el Ministerio de la Presidencia se considera como un organismo de la
Administracion Central.

c) Subsistema de Registro de Tesoreria

El Subsistema de Registro de Tesoreria registra las transacciones de efectivo o
equivalentes, a través de caja o cuentas bancarias, integrado con los subsistemas de
registro patrimonial y presupuestario, con los objetivos de:
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e Programar, administrar y manejar los flujos de fondos en forma eficiente, oportuna vy
fiable, en tiempo real;

¢ Producir informacion sobre las operaciones efectivas de caja;

« Permitir el analisis, control y evaluacion de la adecuada asignacion y utilizacion de
fondos; y

e Articular la gestion de caja con la ejecucion del presupuesto, a efectos de minimizar la
acumulacion de la deuda flotante y posibilitar el establecimiento de fechas ciertas de
pago a empleados, proveedores y contratistas.

Articulo 13.- (Interrelacién con Otros Sistemas de
Administracion). El Sistema de Contabilidad Gubernamental Integrada tiene una relacion
integral con los Sistemas de Presupuesto y Tesoreria porque las operaciones que generan
estos sistemas se registran en el Sistema de Contabilidad Gubernamental Integrada vy
constituyen un Unico sistema de informacién.

a) Sistema de Presupuesto, porque este debe proporcionar al SCI la informacion
correspondiente al marco legal del presupuesto autorizado; tanto del Presupuesto de
Recursos como del Presupuesto de Gastos, asi como, todas las modificaciones
autorizadas por el sistema, el ejercicio presupuestal y la asignacién de cuotas de
compromiso y pago como producto de la programacion de la ejecucion.

La contabilidad debe proporcionar a presupuestos la informacién sistematica, oportuna y
debidamente clasificada sobre la ejecucion del prasupuesto, a fin que disponga la
informacion contable para efectos de la evaluacién periédica.

Para ello es imprescindible el uso de clasificadores comunes y de matrices de conversion
de la informacidn presupuestaria al Plan de Cuentas Patrimonial.

b) Sistema de Tesoreria, que se relaciona en el momento de la recaudacién de recursos
y cuando se pagan las obligaciones, es decir, cuandc se produce flujo real de fondos por
transferencias del TGN, pago de obligaciones por bienes y servicios.

La contabilidad registra las transacciones en forma simultanea al desarrollo de las
operaciones, a medida que el presupuesto es ejecutado y la obligacion es pagada por la
Tesoreria.

La contabilidad a su vez, es la base en la cual se origina la informacién para la
preparacion de los presupuestos y pronosticos de tesoreria, asi como la oportuna toma
de decisiones.

El Sistema de Contabilidad Gubernamental Integrada, ademas se interrelaciona
indirectamente con los otros Sistemas de Administracién y Control en los términos
expresados a continuacion:

a) El Sistema Nacional de Planificaciéon; el Sistema de Contabilidad Integrada
proporciona informacion econdmica - financiera sobre los planes, programas vy

operaciones de funcionamiento registrados en el PCA y el Presupuesto.

b) El Sistema Nacional de Inversién Publica; define a través del presupuesto, los
proyectos de inversién y preinversion para su registro en el Sistema de Contabilidad

19




‘¢
. 7;/.)//'///#/?/ /// 4 .J/?/// . yz/)/}////-/?/////

A ///j i

Integrada; este Ultimo proporciona informacion acerca del avance financiero de dichos
proyectos.

c) El Sistema de Programacion de Operaciones; el Sistema de Contabilidad Integrada
procesa informacion de las actividades de funcionamiento, preinversién e inversion
definidas por el Sistema de Programacién de Operaciones, para el seguimiento y
evaluacion de las metas establecidas en el mismo.

d) El Sistema de Administracidon de Personal; proporciona informacién sobre acciones
de personal que tienen efecto econémico-financiero para su correspondiente registro; a
su vez, el Sistema de Contabilidad Integrada suministra informacion sobre costos de los
recursos humanos y la gestion presupuestaria.

e) El Sistema de Administraciéon de Bienes y Servicios; informa acerca de las
actividades de contratacion, manejo y disposicion de los bienes y/o servicios con efecto
econémico-financiero; el Sistema de Contabilidad Integrada brinda informacion
presupuestaria, patrimonial y la disponibilidad de recursos, vinculadas a dichas
actividades.

f) El Sistema de Control Gubernamental; proporciona al control interno y externo
posterior, informacién que permite verificar si se estan aplicando las normas de control
interno en los procedimientos de tramitacion de operaciones y su correspondiente
registro con la identificacién de los niveles de responsabilidad. Emite a su vez,
recomendaciones que mejoren los procedimientos como elementos de retroalimentacion
para lograr eficiencia, efectividad y economia en la administracién de los recursos
publicos.

Articulo 14.- (Niveles de Organizacion y de Responsabilidad).
Se identifica al Nivel Normativo y Consultivo, Fiscalizador, Ejecutivo y Operativo, cuyas
competencias y responsabilidades con relacion al proceso de Contabilidad Integrada son:

* NIVEL NORMATIVO Y CONSULTIVO

a) El Organo Rector por delegacion es el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas,
cuyas atribuciones en materia normativa y consultiva estan sefaladas por la Ley de
Administracién y Control Gubernamental N° 1178, Articulo 20, incisos a), b) y ¢).

b) El Sistema de Contabilidad Integrada del Ministerio de la Presidencia, debera proveer
de informacion al Organo Rector para su consiguiente consolidacion.

« NIVEL EJECUTIVO

Ministro de la Presidencia

El Ministro de la Presidencia como Méxima Autoridad Ejecutiva, es responsable de:

a) Aprobar con Resolucién Ministerial el Reglamento Especifico del Sistema de
Contabilidad Integrada del Ministerio de la Presidencia;

b) Analizar, aprobar o rechazar la ejecucion presupuestaria y los informes de gestién,
presentados por las instancias técnicas y operativas;

c) Solicitar a las instancias técnicas, operativas y de apoyo, informacién contable
financiera mensual, o cuando lo considere pertinente:
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d) Cumplir y hacer cumplir los procedimientos establecidos en el presente Reglamento
Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada; y
e) Velar por la implementacién del Sistema de Contabilidad Integrada.

NIVEL FISCALIZADOR

Este nivel lo ejerce la Unidad de Auditoria Interna del Ministerio de la Presidencia y es
responsable de:

a) Verificar el cumplimiento optimo de la aplicacion del Reglamento Especifico del
Sistema de Contabilidad Integrada en el Ministerio de la Presidencia; y

b) Presentar el Informe de Confiabilidad de la Ejecucion Presupuestaria en el tiempo
previsto por la normativa vigente a la Maxima Autoridad Ejecutiva.

NIVEL OPERATIVO

Direccién General de Asuntos Administrativos - Unidad de Finanzas — Responsables

de

Contabilidad, Presupuestos y Tesoreria

Director General de Asuntos Administrativos.

a)

b)
c)

d)

e)
f)

9)

Un

a)

b)
c)

d)

Autorizar el procesamiento contable de las operaciones economico financieras, basados
en antecedentes y documentos respalda torios suficientes, y la aplicacion de los criterios
de legalidad, pertinencia y oportunidad.

Revisar y evaluar la Ejecucion Presupuestaria y de Tesoreria, estableciendo medidas
correctivas si corresponde.

Remitir la Ejecucién Presupuestara y de Tesoreria a la MAE, trimestralmente, y/o a
requerimiento de la Maxima Autoridad Ejecutiva.

Autorizar y controlar el archivo y salvaguarda de la documentacion de respaldo a las
transacciones contables, asi como de la informacién generada por el Periodo de Diez
Afos.

Elaborar Manuales y Reglamentos generales de control, compatibilizados con el
presente reglamento y con las Normas Basicas del Sistema de Contabilidad Integrada.
Implantar, mantener y actualizar el Reglamento Especifico de Contabilidad Integrada del
Ministerio de la Presidencia.

Realizar el control y seguimiento del funcionamiento del sistema.

NIVEL DE EJECUCION
idad de Finanzas

Autorizar al Contador, el procesamiento de las operaciones contables, previa revision de
las formalidades requeridas por los Principios Bésicos de Contabilidad Integrada y de
las condiciones exigidas por el SIGMA y el paquete contable utilizado por cada unidad
administrativa;

Revisar y aprobar en primera instancia los Estados Financieros, Presupuestarios y de
Tesoreria conforme normas establecidas vigentes;

Remitir a la Direccion General de Asuntos Administrativos, |a Ejecucion Presupuestaria
y de Tesoreria, mensualmente hasta el diez del siguiente mes;

Controlar la ejecucién de Recursos y Gastos;
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e) Emitir el presupuesto aprobado y el modificado para su incorporacion al Sistema;

f) Realizar el seguimiento permanente a las actividades desarrolladas por el Contador,
Responsable de Presupuestos y Responsable de Tesorerfa, en la aplicacion del
Reglamento Especifico del Sistema de Contabilidad Integrada;

g) Resguardar y custodiar toda documentaciéon susceptible de registro, generada en las
distintas areas funcionales del Ministerio de la Presidencia, por el periodo de diez arios;
y

h) Periddicamente, al menos cada semestre realizara arqueos de caja si correspondiere,
aplicando las normas establecidas para su control y registro.

Responsable Contable

a) Cumplir y hacer cumplir las normas legales y técnicas en los procesos gue tienen efecto
econémico financiero, para su registro en el Sistema;

b) Realizar el procesamiento contable, recibida la autorizacion correspondiente, revision y
verificacién de conformidad, de acuerdo a los requerimientos del SIGMA y el paquete
contable utilizado por cada unidad administrativa;

¢) Emitir informacién confiable y oportuna para el andlisis de los demas niveles y unidades;

d) Operador de Ejecucion del Gasto dentro del Sistema Integrado de Gestion vy
Modernizacién Administrativa; y

e) Conciliar mensualmente o cuando asi lo requieran, los extractos bancarios con las
libretas bancarias, con los reportes generados por Hacienda y otros registros auxiliares
de banco emitidos por el sistema.

Responsable de Presupuestos

a) Llevar registros en tiempo real de la contabilidad presupuestaria, en los momentos del
compromiso, devengado y pagado para los gastos, y del devengado y recaudado para
los recursos;

b) Producir mensualmente, las salidas de la ejecucién financiera del presupuesto. En
materia de gastos, clasificados por programas, partidas, fuentes de financiamiento,
organismo financiador, sector econémico, naturaleza econémica, tipo de moneda; en
materia de recursos, por rubros, por su naturaleza econédmica y tipo de moneda;

c) Emitir las certificaciones presupuestarias de gastos, verificando el saldo disponible en
las partidas y fuentes correspondientes;

d) Emitir los Estados de Modificaciones Presupuestarias, periédicamente; y

e) Elaborar un informe gerencial trimestral y/o a requerimiento, del estado de ejecucion
presupuestaria de recursos y gastos, para su presentacion al Ministro de la Presidencia.

Responsable de Tesoreria

a) Proporcionar al contador la informacion detallada sobre el ingreso y salida de efectivo; y
b) Administracion del fondo otorgado en calidad de divisas para los viajes oficiales al
exterior.

Articulo 15.- (Responsabilidad y Firma de los Estados
Financieros). Los Estados Financieros basicos y complementarios deben ser informados,
identificando nombres y cargos, por el Ministro de la Presidencia, Director General de
Asuntos Administrativos, Unidad Financiera y Responsable de Contabilidad, a la fecha de
emision de los mismos.
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El Ministro de la Presidencia, Director General de Asuntos Administrativos, Unidad
Financiera y Responsable de Contabilidad, son responsables de la presentacién oportuna
de los estados financieros y de la veracidad de la informacién contenida en los mismos:
asimismo son responsables de firmar todos los estados financieros (ejecucién
presupuestaria).

El Ministro de la Presidencia y el Director General de Asuntos Administrativos, son
responsables de la contratacion de profesionales iddneos para el ejercicio de la funcién
contable y presupuestaria.

Dentro de los tres meses de concluido el ejercicio fiscal el Ministerio de la Presidencia, en
forma independiente debera presentar a la Direccién General de Contabilidad Fiscal y poner
a disposicion de la Contraloria General del Estado, los estados financieros basicos y
complementarios de la gestion anterior, que se definen en la presente norma, acompariando
el informe del auditor interno.

Articulo 16.- (Responsabilidad de los Centros de
Informacion). La Direccién General de Asuntos Administrativos del Ministerio de la
Presidencia, a través de su Unidad Financiera y los Responsables de Contabilidad,
Presupuestos y Tesoreria, generan, ejecutan y registran las operaciones y son responsables
de:

« Que las transacciones registradas en los comprobantes contables correspondan a las
operaciones efectivamente ejecutadas (Fondo Rotativo);

= Respaldar toda transaccion con la documentacion de acuerdo a disposiciones legales
en vigencia,

e Mantener al dia los registros auxiliares de control de |la ejecucién presupuestaria;

» La elaboracién oportuna de los Estados Financieros basicos y complementarios
sefalados por la Direccion General de Contabilidad Fiscal; y

e Archivar los comprobantes y documentacion de respaldo para posterior uso y
verificacion por parte de las personas e instituciones sefialadas por Ley.

Articulo 17.- (Archivo de Comprobantes Contables y de
Documentos de Respaldo). La Direccidén General de Asuntos Administrativos del Ministerio
de la Presidencia, a través de la Unidad Financiera, son las responsables del adecuado
archivo de los comprobantes y registros contables y sus documentos de respaldo,
permitiendo su localizacion oportuna, para uso de los ejecutivos, personal del Ministerio de
la Presidencia y del control externo posterior por parte de la Contraloria General del Estado.

Los comprobantes contables y sus documentos de respaldo (contratos, facturas, planillas,
autorizaciones escritas y otros originales o copias legalizadas) deben ser conservados por el
tiempo de diez afios, contados a partir del cierre del ejercicio contable al que corresponden o
desde la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobante.

Articulo 18.- (Archivos informaticos). El proceso de generacion
de informacion del Sistema de Contabilidad Integrada del Ministerio de la Presidencia, esta
desarrollado a través de un medio informatico (Paquete Contable) utilizado por las unidades
administrativas de los diferentes programas de la Entidad.
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El archivo de la documentacién financiera y la informacién generada por el Sistema
informatico, constituye prueba de los actos administrativos realizados por el Ministerio de la
Presidencia, cuyo proposito es el de economizar recursos y mejorar la calidad y eficiencia de
las consultas de informacion; este archivo que es digital debe ser confiable y asegurar la
perdurabilidad e inalterabilidad de la informacidn.

Articulo 19.- (Firma Electrdnica). Al procesar el Ministerio de |a
Presidencia, la informacién a través del Sistema Integrado de Gestién y Modernizacion
Administrativa, tiene plena validez legal y fuerza probatoria la firma electrénica, generando
los efectos juridicos correspondientes y responsabilidad equivalente a las firmas
manuscritas, identificando a los responsables autorizados para registrar, verificar y aprobar
las operaciones administrativas - financieras, realizadas en el Ministerio.
El Ministro de la Presidencia, la Direccidon General de Asuntos Administrativos, la Unidad
Financiera y los servidores pUblicos autorizados para el proceso y envio de informacion, son
responsables de las consecuencias que puedan generar la incorrecta operacion ylo
utilizacion del sistema informatico.

Articulo 20.- (Informacién que debe ser presentada a la
Direccion General de Contabilidad Fiscal). EI Ministerio de la Presidencia, tiene Ia
responsabilidad de presentar mensualmente la informacion de su ejecucién presupuestaria
de recursos y gastos a la Direccidon de Contabilidad Fiscal del Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas, hasta el dia 10 del mes siguiente de la ejecucién, de acuerdo a los
formatos establecidos en la Resolucion Ministerial N°115, de 10 de mayo de 2010, emitida
por el Ministerio de Economia y Finanzas Publicas. Asimismo, los Estados Financieros
deben presentarse anualmente hasta el 28 de febrero a la Direccion General de
Contabilidad Fiscal, conforme al inciso e) del Articulo 27, de la Ley N° 1178 y el Articulo 22
de la Ley N° 62, de 28 de noviembre de 2010, que aprueba el Presupuesto General del
Estado, en medio impreso y magnético.

CAPITULO II
ASPECTOS TECNICOS

Articulo 21.- (Metodologia cle Registro). La Direccion General
de Asuntos Administrativos del Ministerio de la Presidencia, a través de su Unidad
Financiera y en cumplimiento con los Principios de Contabilidad Integrada y las Normas
Generales de Contabilidad, inician sus operaciones con el registro de asientos de apertura
de la gestion y van intercalando registros presupuestarios, patrimoniales y econémicos para
concluir con la produccion de Estados Financieros y el cierre del ejercicio.

Registrados los asientos de apertura del ejercicio, aprobado el presupuesto anual y
efectuada la programacién de la ejecucion se realiza el registro de la ejecucion del
presupuesto o por etapas o momentos de registro.

El registro contable-presupuestario se realiza con la informacién de todas las transacciones
que se generan en el Ministerio de la Presidencia, que tengan incidencia econémico -
financiera en su situacion patrimonial.

En este contexto, las transacciones susceptibles de registro son las que generan un recurso

financierc o las que motivan una aplicacion de los recursos disponibles. Cada una de las
etapas o momentos del registro de la ejecucion presupuestaria, produce un efecto en las
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cuentas de la contabilidad, con el objetivo de elaborar en forma simultanea, estados
presupuestarios, ecanémicos, financieros y patrimoniales.

Articulo 22.- (Proceso de Registro). La Direccion General de
Asuntos Administrativos a través de la Unidad Financiera procesa todos los registros
contables, presupuestarios y de tesoreria, a través de sistemas proporcionados por el
Organo Rector como ser el Sistema Integrado de Gestion y Modernizacién Administrativa
(SIGMA), donde se elaboran los comprobantes C-31, solicitud de cuotas de compromiso y
otros. Asimismo, el Sistema de Informacion de Activos Fijos (SIAF) para el registro,
actualizacion, depreciacion y otros de los activos fijos.

Articulo 23.- (Instrumentos del Subsistema de Registro
Presupuestario). Los instrumentos del Subsistema de Registro Presupuestario con los
Clasificadores Presupuestarios y los Momentos de Registro Contable descritos a
continuacién:

» Los Clasificadores Presupuestarios, constituyen los planes de cuentas del
subsistema de registro presupuestario que permiten el registro en detalle, para
satisfacer el control y evaluaciéon de la ejecucion presupuestaria, en cumplimiento al
requisito del Sistema de Contabilidad Integrada y disefio de un Sistema Integrado de
Cuentas.

Los clasificadores de recursos por rubros y por objeto del gasto, se consideran basicos
o0 analiticos y son los verdaderos planes de cuenta de este subsistema, pues es a partir
de estos que se establece una relacién presupuestaria, patrimonial, tesoreria y
econdémica para el control de los gastos y los recursos del Ministerio de la Presidencia.

El Sistema de Contabilidad Integrada del Ministerio de la Presidencia, debe utilizar los
clasificadores presupuestarios aprobados anualmente por el Organo Rector.

> Los Momentos de Registro Contable, son instancias administrativas que reflejan e
identifican la etapa en la que se encuentra cada una de las transacciones ya sean de
Recursos o de Gastos del Ministerio de la Presidencia, los mismos que se detallan a
continuacion:

a) Etapas o Momentos del Registro de Recursos (Fuentes)

a.1 Estimacién Presupuestaria
Se constituye en el momento de la aprobacidn del presupuesto de recursos, con
los montos estimados en cada rubro que el Ministerio de la Presidencia espera
recibir, constituyéndose en la primera instancia de registro en los mayores de
ejecucion presupuestaria de recursos.

a.2 Devengado
Se produce cuando se origina el derecho de cobro por parte del Ministerio de |a
Presidencia a terceros (Organismos Financiadores internos y externos, etc.), se
registra la transaccién con afectacion presupuestaria y patrimonial, sobre la base
del documento que respalde el perfeccionamiento juridico y econémico de la
operacion. Este momento implica la "ejecucion" financiera del presupuesto.
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a.3 Percibido
Se produce al registrar transacciones de ingreso con movimiento de efectivo u
otros medios de pago equivalentes de reconocida validez legal, proveniente de
las distintas fuentes de financiamiento.
Se considera recurso percibido a la recepcion de efectivo en caja, depositos en
bancos u otros medios de percepcidn titulos o valores legalmente reconocidos.

b) Etapas o Momentos del Registro de Gastos (Aplicaciones)

b.1 Apropiacion o Asignacion

Es el momento de aprobacion legal del presupuesto (otorgado por la Ley del
Presupuesto General de la Nacién), es decir, la autorizacion de los montos en cada
partida del Presupuesto aprobado por el Ministerio de la Presidencia
respectivamente, los cuales constituyen la primera instancia de registro en los
mayores presupuestarios.

b.2 Compromiso

Su registro se efectlia por partida simple, es un registro solamente presupuestario y
no tiene efecto en la contabilidad patrimonial, por lo que no representa ejecucion
financiera del presupuesto. Implica verificar la disponibilidad, "preventiva" y autorizar
recursos disponibles y presupuestados para gastar en una determinada partida y
disminuye la cuota de compromiso establecida para un periodo. ’

El registro de los compromisos se efectia en el mayor auxiliar de ejecucion
presupuestaria de la partida respectiva, como control administrativo y financiero que
demuestra la existencia de un crédito presupuestario suficiente para atender los
gastos originados por un acte o hecho juridico comercial o administrativo, no
pudiéndose adquirir compromisos para los cuales no existen saldos de apropiacion
disponibles, ni disponer de apropiaciones para una finalidad distinta a la prevista.

b.3 Devengado

Un gasto estd devengado cuando se origina la obligacion de pago a terceros, afecta
a la contabilidad presupuestaria y patrimonial. Su registro se realiza por partida doble
en ambos sistemas. Este momento implica la "ejecucién" financiera del presupuesto.
El momento se registra con la recepcién de bienes o servicios adquiridos por el
Ministerio de la Presidencia, al momento del vencimiento de la fecha de pago ¢ de
una obligacion y cuando por un acto de autoridad competente se disponga efectuar
una transferencia a terceros.

El registro devengado de los gastos se realizara sobre la base de los documentos
que respaldan el perfeccionamiento juridico y econdmico de la operacion.

Es importante mencionar que los registros realizados por concepto de Previsiones,
Provisiones, Depreciacion y Amortizacion del ejercicio, Indemnizaciones, Pérdidas de
Inventario, Disminucién del Patrimonio, son exclusivamente patrimoniales, por
consiguiente no se registran en el sistema presupuestario en el momento del
devengado, de acuerdo a la Resolucién Ministerial N°® 812 del 07 de julio de 1999, del
Ministerio de Economia y Finanzas Publicas que aprueba los "Clasificadores
Presupuestarios".

b.4 Pagado
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Se produce al registrar transacciones de gasto con movimiento de efectivo u otros
medios de pago equivalentes de reconocida valicez legal, a favor de terceros.

El momento de registro contable del pagado en el Subsistema de Registro
Presupuestario, merece las mismas consideraciones que los del momento del
ingresado para los recursos presupuestarios.

El Subsistema de Registro Presupuestario integrado con los médulos patrimonial y de
tesoreria, captura las transacciones con incidencia econdmico — financiera en los distintos
momentos de registro contable del proceso administrativo presupuestario, con el objetivo de
producir informacion que: '

« DMuestre la ejecucion presupuestaria de recursos y gastos;

« Permita al Organo Rector del Sistema de Presupuesto evaluar la gestidn presupuestaria
del Ministerio de la Presidencia; y

¢ Posibilite el control del cumplimiento legal del presupuesto, de los resultados sobre la
gestidn, de los recursos y programacion de operaciones del Ministerio de la Presidencia.

Articulo 24.- (Aplicacién de los Sistemas de Registro). El
Ministerio utiliza el sistema computarizado Oficial del Ministerio de Economia y Finanzas
Publica para el registro y generacion de informacién, el mismo que cumple con los requisitos
técnicos y metodolégicos definidos por el Organo Rector del Sistema.

Las transacciones seran registradas cuando se cumplan los siguientes requisitos:

a) Presupuesto Aprobado;

b) Autorizacion del funcionario competente para realizar la transaccion;
c) Crédito presupuestario suficiente en el caso de gastos y

d) Documentacion sustentatoria legal y valida.

El Jefe de la Unidad Financiera es el responsable de la administracion del Sistema
Computarizado de Contabilidad Integrada, quien verificara que se cumplan todos los
aspectos técnicos contables definidos por el Organo Rector.

CAPITULO 1l
REGISTRO Y PREPARACION DE LA INFORMACION

Articulo 25.- (Catalogo de Cuentas). La compatibilizacion entre
las cuentas de contabilidad patrimonial y los clasificadores presupuestarios de gastos y
recursos, se da hasta el nivel de las Cuentas Auxiliares; por lo tanto "Las desagregaciones,
creaciones, modificaciones y conceptualizaciones de Titulos, Capitulos, Rubros, Cuentas
Principales y Cuentas Auxiliares, es de exclusiva atribucion de la Contaduria General del
Estado" asi como lo establece la Resolucién Administrativa N® 591, de 6 de diciembre de
2002, donde se establece la aprobacién y aplicacién del "Plan de Cuentas de la Contabilidad
Gubernamental Integrada para el Sector Publico".

El catalogo de cuentas y sus codigos a ser utilizados por el Ministerio de la Presidencia,

para el subsistema de registro patrimonial establecido por la Direccion General de
Contaduria, debe estar estructurado de acuerdo a lo establecido en la Resolucion
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Administrativa N° 591, de 6 de diciembre de 2002, emitida por el Ministerio de Economia y
Finanzas Publicas.

El catalogo o plan de cuentas basico a ser utilizado por el Ministerio de la Presidencia, para
el subsistema de registro patrimonial establecido por la Direccién General de Contaduria
debe estar estructurado de la siguiente manera:

Titulo, por el cual se entendera cada una de las partes principales en que se divide el
catalogo o plan de cuentas, ejemplo; Activo;

Capitulo, es la desagregacion de los titulos, seglin la naturaleza de los conceptos,
ejemplo; Activo Corriente;

Grupo, corresponde a la desagregacion de los capitulos del catélogo o plan de cuentas,
por conceptos genéricos, ejemplo; Activo Disponible, Activo Exigible;

Cuenta Principal, correspondera a la desagregacion de los rubros por conceptos
especificos, por ejemplo; Caja y Bancos, Inversiones Temporales;

Cuenta Auxiliar, desagregacion de quinto nivel por ejemplo: Caja, Bancos; y

Auxiliares, de conformidad a las necesidades de informacién y control institucional, las
cuentas de imputacién o transaccionales se relacionan con la informacion contenida en
las diferentes tablas del sistema.

Cuando las necesidades de informacion y control del Ministerio de la Presidencia lo
justifiquen, las cuentas establecidas pueden desagregarse en: Subcuentas y Subcuentas
Auxiliares.

Cuentas de Orden, en algin caso excepcional el Ministerio de la Presidencia, se utilizaran
estas cuentas para registrar situaciones que, sin constituir activos ni pasivos, reflejan hechos
de interés de la administracién, necesarias para dar a conocer su posible efecto y
repercusién en la estructura patrimonial.

El Plan de Cuentas estructurado especificamente, con base en el establecido por el Organo
Rector, debera ser aprobado para su aplicacién, por el Ministro de |la Presidencia.

Articulo 26.- (Manual de Contabilidad Integrada para
Entidades y Manual de Cuentas de la Contabilidad Integrada). Los diferentes manuales
del Sistema de contabilidad son emitidos por la Direccién General de Sistemas de
Administracion Gubernamental y la Direccién General de Contabilidad Fiscal dependiente
del Ministerio de Economia y Finanzas Publicas, Organo Rector del Sistema de Contabilidad
Integrada.

Articulo 27.- (Libros Contables y Registros Auxiliares). Los
libros y registros contables forman parte del Sistema de Contabilidad Integrada, se habilitan
de acuerdo a normas técnicas, legales, otras disposiciones y de acuerdo a los formatos
establecidos por la Direccion General de Contabilidad Fiscal; al procesamiento especifico y
a las necesidades especificas de informacion y control del Ministerio de la Presidencia.
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El Sistema de Contabilidad Integrada, implementado en el Ministerio de la Presidencia, tiene

registros obligatorios y auxiliares de acuerdo al catalogo o plan Unico de cuentas de la
Direccion General de Contabilidad Fiscal y estan integrados a su estructura.

o Formatos de registro de contabilidad

. Libro Diario;

. Libro Mayor;

. Mayores auxiliares por cuenta, Subcuenta;

. Inventarios;

. Activos Fijos;

Almacenes;

. Fondos de Avance;

. Deudores y Acreedores; y

. Libretas Bancarias de la Cuenta Unica del Tesoro (CUT), ya que el Ministerio de
la Presidencia se encuentra conectada al Sistema Integrado de Gestion y
Modernizacién Administrativa.

CONO oA WD

« Formatos de registro presupuestario

1. Ejecucién Presupuestaria por Organismo, Estructura Programatica y Objeto del
Gasto a una fecha determinada;

2. Ejecucién Presupuestaria por rubro de recursos; y

3. Mayores Auxiliares de Ejecucion del Presupuesto de Recursos y de Gastos.

Articulo 28.- (Asientos Tipo). La Direccion General de Asuntos
Administrativos del Ministerio de la Presidencia a través de la Unidad Financiera, registra
sus transacciones con efecto presupuestario, patrimonial y de tesoreria. La clasificacion de
las transacciones es la siguiente:

« Presupuestarias, son las transacciones que tienen solo efecto presupuestario, como el
registro de la asignacién del presupuesto de gasto, el registro de la estimacion del
presupuesto de recursos, el registro de las modificaciones presupuestarias y el registro
del momento de compromiso presupuestario.

« Patrimoniales, son las transacciones que tienen solo efecto contable, como los
asientos de apertura, depreciaciones, previsiones, provisiones, baja de activos fijos,
disminucion de existencias de almacén, ajustes contables y cierre de gestion.

« Presupuestarias - Patrimoniales, son las transacciones que Se registran por el
devengamiento de las partidas y/o rubros presupuestarios y sus respectivas cuentas
patrimoniales por concepto de creacién de obligaciones por pagar por la adquisicion de
bienes y/o servicios, creacién del activo exigible por el derecho a cobro de ingresos
devengados.

- « Patrimoniales y de Tesoreria, son las transacciones que se registran por salidas de
dinero previos o posteriores al devengamiento de las partidas por concepto de anticipos
financieros a contratistas, entregadas de fondos en avance, caja chica, pago de la
deuda flotante.
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* Presupuestarias - Patrimoniales y de Tesoreria, son la mayor parte de las
transacciones registradas con los momentos de devengado y percibido en los recursos:
compromiso, devengado y pagado en los gastos, por concepto de adquisicion de bienes
y/o servicios y las transacciones recibidas por el Tesoro General de la Nacién.

CAPITULO IV
ESTADOS FINANCIEROS BASICOS Y COMPLEMENTARIOS

Articulo 29.- (Estados Financieros Basicos Complementarica g

El Ministerio de la Presidencia, podra mostrar a través de los Estados Financieros Basicos y
Complementarios su situacién presupuestaria, financiera, patrimonial, utilizada como
informacion gerencial y de uso interno.

Los Estados Complementarios, son todos aquellos que detallan o analizan la informacion
contenida en los diferentes estados basicos. Cabe sefalar que el Ministerio de la
Presidencia no elabora estados financieros, con excepcion de la ejecucion presupuestaria
ya que es parte de la Administracion Central y la entidad encargada de los Estados
Financieros es la Direccion General de Contabilidad Fiscal.

Asi mismo, el Ministerio de la Presidencia presentard los estados de ejecucion
presupuestaria de recursos y gastos a la Direccién General de Contabilidad Fiscal.

Con relacién a los Estados Financieros Patrimoniales, no se presentaran a la Direccion
General de Contabilidad Fiscal, ya que el Ministerio de la Presidencia conforma la
Administracion Central del Estado y no constituye por si mismo un Ente Contable
Independiente.

Articulo 30.- (Fondos en Avance). Contablemente, el fondo en
avance es una cuenta del activo corriente exigible. Estos fondos estan bajo Ia
responsabilidad de quien recibe, debiendo responder por los mismos mediante rendicion de
cuenta documentada y depositar en la cuenta fiscal de cada programa el efectivo no
utilizado, por intermedio del sistema contable y que necesariamente debe ser dentro del
periodo fiscal en el que se produjo la entrega, para de esta manera afectar la ejecucion
presupuestaria y los resultados del gjercicio.

El registro de la entrega de dinero mediante fondos en avance, debe afectar al Subsistema
de Registro Presupuestario en el momento de registro contable del compromiso,
identificando cada una de las partidas del objeto del gasto relacionadas con el proposito de
la entrega.

La entrega de fondos en avance al ser un procedimiento de excepcién, por consiguiente,
tanto el nimero de fondos como el monto de las asignaciones responderan a un criterio
restrictivo, debidamente reglamentado (plazos méaximos de presentacién de descargos) y
sujeto a control interno y externo posterior.

La responsabilidad de la reglamentacién estara a cargo de la Direccién General de Asuntos
Administrativos,

Articulo 31.- (Caja Chica). El Ministro de la Presidencia, a través
de su Direccion General de Asuntos Administrativos y de acuerdo a sus necesidades,
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estableceran fondos fijos de caja chica para hacer pagos en efectivo por gastos menores
exclusivamente y por ningin motivo se utilizaran para pagos fraccionados de compras
mayores que excedan los limites autorizados en el Reglamento de Caja Chica del Ministerio
de la Presidencia.

Los pagos con cargo a dichos fondos se efectuaran a la presentacion de comprobantes
prenumerados, debidamente preparados y autorizados, los mismos que deberan ser
invalidados o inutilizados al momento de efectuarse el respectivo reembolso.

La reglamentacion estara a cargo de la Direccion General de Asuntos Administrativos.

Articulo 32.- (Cierre Contable). El Ministerio de la Presidencia a
través de la Direccién General de Asuntos Administrativos, deberan programar y efectuar el
clerre de sus operaciones contables al 31 de diciembre de cada afo, con el corte de la
documentacién correspondiente de acuerdo a instructivos publicados por el drgano rector
para el efecto y reglamentacion interna elaborada en su Programa de Cierre de Gestion.

Articulo 33.- (Existencias de Almacenes). La existencia de
almacenes del Ministerio de la Presidencia, son valuadas a su costo histérico especifico por
el método de primeras entradas y primeras salidas (PEPS), asumiendo que los lotes del
inventario que fueron compradas primero, se consumen primero.

Articulo 34.- (Activos Fijos). Las compras de activos fijos en las
unidades organizacionales administrativas del Ministerio de la Presidencia, se deberan
registrar al costo de adquisicién.

Los movimientos de activos fijos que se producen en el ejercicio fiscal, seran registrados en
la contabilidad sobre la base de los comprobantes de ejecucién del presupuesto de gastos
del inventario de activos fijos.

La baja de activos fijos (baja por remate, obsolescencia o deterioro) se realizara en base al
costo histérico o valor en libros, debiendo reconocerse la utilidad o pérdida en la operacion
por la diferencia entre el precio pactado y su valor neto.

La responsabilidad funcionaria en el Ministerio de la Presidencia, por la pérdida de los
bienes a cargo de los servidores publicos, se establece en base al costo de mercado o valor

de reposicion.

Los costos por adiciones, mejores y reparaciones del activo fijo, se deben compatibilizar
como un mayor valor del activo fijo.

Depreciacion del activo fijo
El método de depreciacién utilizado por las unidades organizacionales administrativas del
Ministerio de la Presidencia es el de linea recta y de acuerdo a la vida dtil restante de los

bienes sometidos a revalorizacion técnica.

Enajenacion de activos fijos
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El registro de las enajenaciones de activos fijos a titulo gratuito u oneroso debera ser
registrado en la contabilidad en base a disposicion legal competente y documentacion de
respaldo suficiente

Los bienes con valor histérico, artistico o cultural no pueden ser enajenados a menos que
exista una disposicion legal expresa

En los casos de donaciones de activos fijos, la entidad donante registra la enajenacion en
base al valor en libros y la entidad receptora registra los activos fijos por el valor de mercado
La responsabilidad de la reglamentacién estara a cargo del Director General de Asuntos
Administrativos del Ministerio de la Presidencia.
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